p. o. Dyrektora Zaktadu Wodociggéw i Kanalizacji w Ktodawie
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Zakfadzie Wodociagéw i Kanalizacji

62-650 KLEODAWA, ul. Bierzwienska 134

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy a dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
( Dz. U. 2018.0.1260) oraz § 9 oraz 1 ust.f Statutu Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacji w Ktodawie
ogtaszam nabdr na stanowisko urzednicze:

Referent w dziale ksiegowosci

I. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Wyksztatcenie wyisze,

3. Biegta obstuga komputera, w tym programéw do ksiegowania

4. Znajomos$¢ przepisbw prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, ustawy o
zatrudnianiu  pracownikow  samorzadowych, kodeksu pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego,

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysline przestepstwo skarbowe,

5. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
6. Nieposzlakowana opinia.
Il. Wymagania dodatkowe:

1. Minimum 2 lata doswiadczenia w administracji biurowej, dodatkowo punktowane w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

2. Znajomos¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym,

3. Umiejetnosc¢ sprawnej organizacji pracy,

4. Odpowiedzialno$¢, sumiennosé, rzetelnosé.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Wystawianie faktur za ustugi, w tym, za dostarczanie wody i odbidr sciekdéw,
2. Ksiegowanie wptat, tworzenie zestawien ksiegowych,

3. Prowadzenie analityki kontrahentoéw,

4. Prowadzenie dokumentacji magazynowej,

5. Windykacja naleznosci, w tym wysytanie wezwan do zaptaty i procedowanie przed postepowaniem
sgdowym,

6. Inne zlecone prace, wynikajgce ze specyfiki stanowiska



IV. Wymagane dokumenty:

1. Wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2. Wtasnorecznie podpisany zyciorys ( CV ),

3. Wypetniony i witasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4. Wtasnorecznie podpisane oswiadczenie o:

niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe,

posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych, wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).

5. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe *.

6. Kserokopie swiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz oraz , w przypadku pozostawania w
stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy.

7. Zgode na przetwarzanie danych osobowych

V. Warunki pracy na stanowisku:
1. Praca wykonywana w budynku Zaktadu Wodociggdw i Kanalizacji w Ktodawie,

2. Praca wymaga kontaktu z komdrkami organizacyjnymi w UMIiG Ktodawa, z indywidualnymi
klientami oraz innymi placéwkami uzytecznosci publicznej,

3. Umowa o prace na czas nieokre$lony zostanie poprzedzona umowag o prace na czas okreslony nie
przekraczajacy 5 miesiecy.

VL. Inne informacje :
1. Oferta ztozona po terminie nie podlega rozpatrzeniu,
2. Zastrzegamy, ze skontaktujemy sie z kandydatami, ktérzy spetniag wymagania formalne,

3. Oferty kandydatow nie wytonionych w trakcie naboru mozliwe bedg do odebrania w ciggu 1
miesigca od dnia opublikowania wyniku naboru. Po tym terminie dokumenty zostang komisyjnie
zniszczone,

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zakfadzie, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej
6%

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach z podaniem

adresu zwrotnego, w Zaktadzie Wodociggdw i Kanalizacji w Ktodawie ul. Bierzwienska 134
/sekretariat/, lub pocztg na adres ZWIK z dopiskiem "Nabor na stanowisko Referent w dziale
ksiegowosci", w terminie do dnia 30 marca 2023 r. do godz. 15.00, tj. w ciggu 10 dni od dnia
opublikowania ogtoszenia na tablicy informacyjnej Zaktadu. Aplikacje, ktore wptyng do ZWIK po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



2. W Zakfadzie Wodociggdéw i Kanalizacji w Ktodawie / sekretariat / mozna pobraé¢ druk
kwestionariusza osobowego.

3. Dokumenty aplikacyjne: kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone
klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych" zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych /( Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ).

4. Lista os6b, ktore spetnity wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze,
zakwalifikowanych przez Komisje Rekrutacyjng powofang przez p.o. Dyrektora, do dalszego
postepowania zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej Zaktadu Wodociggdéw i Kanalizacji w
Ktodawie w ciggu 3 dni od otwarcia ofert.

O terminie rozmoéw kandydaci bedg powiadomieni oddzielnym pismem.
p. o. DYREKTORA ZWIK
Monika Mikolajczyk
Ktodawa, dnia 20 marca 2023 r.

* kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatéw dokumentéw
pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.



